
附件3
周口市社科联社科优秀成果、调研课题申报

管理系统使用须知
1.什么是在线申报
在线申报又称网上申报，指课题申请人通过因特网直接填写课题申请书，单位科研管理部门和市社科联对课题申报的整个过程进行审核与管理。
2.申报系统有关说明

各申报人员在公告公布的申报截至日期前，自行登陆系统，根据系统提示要求，认真注册个人信息，准确填写并在线提交《周口市哲学社会科学调研课题申报表》各项信息，确认无误后生成申报表上报，申报人打印纸质材料一份提交单位科研管理部门初审，初审通过后，单位科研部门汇总上报市社科联。
登录帐号
登录帐号是由申报人自己设定，实名注册，一旦申请成功，申报人不可以更改。请注意保密，以免别人盗用。
登录密码
密码一般由申报人自己设置，可随时修改，输入时显示为一组“*”号，请牢记您的密码并注意保密。
    3.申报时间

个人申报截止时间与单位上报截止时间以周口市社科联官方通知为准，逾期不再受理。

    4.联系方式

业务咨询电话：0394-8269917   李晓天
    5.申报基本流程

	阶段
	申请人操作↓
	所在单位操作↓
	社科联操作↓

	1
	 
	 
	启动申请课题

	2
	注册帐号（填写真实信息）
	
	 

	3
	 
	审核申请人帐号
	

	4
 
	使用帐号登录系统，在线填写申请书，最后打印纸质申请书报送所在单位科研处
	 
	

	5
	 
	签署意见加盖公章且统一报送社科联
	 

	6
	
	 
	确定立项课题

	7
	申请人完成课题后，在线提交课题结项报告。打印纸质课题书提交至所在单位科研处
	
	 

	8
	 
	报送结项报告至社科联
	

	9
	
	 
	评审课题，结项


说明：申请人注册帐号后，必须经由所在单位科研管理人员进行审核，只有审核通过的帐号才有效。


